Tenlang saya

Saya adalah seorang lulusan baru dan SMK
Muhammadiyah 5 Kepanjen jurusan Ctomatis
Tate Kelcla Perkantoran (OTKP) Terbiasa
menggunakan berbagai aplikasi administrasi
seperti Microsoft Ottice. Jujur, disiplin, dan
mampu bekerja dengan baik dalam tim. Pernah
aktif dalam organisasi

@ 085748367735

e aulyadwilstegmail.com

Kemampuan

* Kemampuan kerja tim/individu.

» Kemampuan mengikuti intruksi dan
membperikan hasil yang baik.

» Tanggung jowab dengan pekerjaan.

* Detail dan teliti dalam melakukan
pekerjaan.

Pendidikan

- Otomatisasi Tata Kelola
Perkantoran | 2020-2023

SMK Muhammadiyah 5 Kepanjen

Pengalaman
Magang

@ Praktik Kerja Lapangan di STIKes

Kepanjen

s Membantu HR dalam keperluan data
absensi karyawan keperluan administrasi
dan dokumen

s Membuat salinan dokumen untuk
memudahkan keperluan administrasi.

* Menerima dan mengarahkan infermas

terkait tujuan kedatangan tamu.

Pengalaman
Organisasi

e 0OSIS SMK Muhammadiyah 5 Kepanjen

Memberikan ide dan saran untuk
program kerja organisasi serta
membantu *Jr-."';:::p progaram kerja yang
diloksanakan.



Perihal : Lamaran Pekerjaan Malang.01 Agustus 2023
Lampiran : 7 Lembar

Yth, Bapak/Ibu Ketua
STIKes Kepanjen
JI.Trunojoyo No.16 Kepanjen Malang

Dengan hormat,

Berdasarkan informasi yang saya peroleh bahwa STIKes Kepanjen sedang membutuhkan
tenaga baru. Melalui surat ini saya bermaksud untuk mengajukan diri sebagai karyawan.
Adapaun data diri saya sebagai berikut:

MNama : Aulya Dwi Lestari

Tempat, Tanggal Lahir: Malang, 11 Juni 2005

Jenis Kelamin : Perempuan

Pendidikan Terakhir : SMK Muhammadiyah 5 Kepanjen

Alamat : J1 Raya Bumirejo, RT 01 RW 15, Desa Kebobang,
Kec.Wonosari

No. Hp : 085748367735

Sebagai bahan pertimbangan bagi Bapak/Ibu bersama ini turut saya lampirkan:

1. CV

2. Lamaran kerja

3. ljazah

4. SKCK

5. KTP

6. Sertifikat pelatihan

7. Pas foto

Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Besar harapan saya untuk
dapat diterima di instansi yang Bapak/Ibu pimpin. Atas perhatiannya saya ucapkan terima

kasih.
Hormat Iaya
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MAJELIS PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
PIMPINAN WILAYAH MUHAMMADIYAH JAWA TIMUR

1IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN MUHAMMADIYAH
Nomor; 07/SMK/05/3/2023
Berdasarkan Surat Keputusan Majelis Pendidikan Dasar dan Menengah
Wilayah  Muhammadiyah Nomor

047/KEP/1.4/D/2023 tanggal 12 Sya’ban 1444 H./3 Maret 2023 M. Kepala
5 Kepanjen

Pimpinan Jawa  Timur

Sekolah Menengah Kejuruan Muhammadiyah ... 0 s
menerangkan bahwa:

AULYA DWIL
nama

tempat dan tanggal lahir Ma]ang.ll]umZL‘lﬂB

MULYONO

nama orang tua

5235/1281.110

............................................................................................

nomor induk

dinyatakan Lulus dalam Ujian Akhir Tahun Pelajaran 2022/2023 schingga

vang bersangkutan berhak memperoleh Ijazah,

18 Syawal 1444
8 Mei 2023 M.
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DAFTAR NILAI UJIAN AKHIR
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN MUHAMMADIYAH
TAHUN PELAJARAN 2022/2023

OTOMATISASI DAN TATA KELOLA PERKANTORAN

Program B ool Bt om A oyl ey Bk ey
Nama Siswa AULY&DW]L ................................................................
Nomor Induk B 2 T
|
No Mata Pelajaran Nilai
1 | Allslam E?
2 Kemuhammadiyahan ; 92 ; |
3 | Bahasa Arab 85
4 Praktik Thadah .gg
Jumlah 337
Rata-rata 39_

18 Syawal 1444

8 Mei 2023 M,
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p A MEO T AT L\D‘\Dtm
Siswa : 5200
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, T
KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOG| - Measetabsll FETCTL L fnaen
REPUBLIK INDONESIA ek 4

IJAZAH 4

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN _ .. . vof0, 88
PROGRAM 3 TAHUN SIS e - +-38 200
TAHUN PELAJARAN 2022/2023 :

Program Keahlian - Manajemen. Perkantoran N S
Kompetensi Keahlian ~ :Otomakisasi den Tata Keloks Perkantoren (17954

Nomor Pokok Sekolah Nasional : . '.10!5 ”7 63" ......................................................
Kabupaten/Kota Mala'@

nama CAULYA bWl L
tempat dan tanggal lahir : Malﬂ ...... ! “\JUI"H ..... ‘RUDE _____________________
nama orang tua/wali : Mulgann .......................................................

MNomar Induk Siswa S e L N il e S R .
Nomaor Induk Siswa Nasional Gﬂggqlﬂlm

LULUS

dari sekolah menengah kejuruan setelah memenuhi seluruh kriteria sesuai

dengan peraturan perundang-undangan yang diumumkan pada tanggal 5 Mei 2023.

BPSN : 70517782
KEPAMJEN
KAL MALANG

. M-SMK/K13-3/23/ 0950707 < -20WmY
ol - e G AT, TR AT A XK r—s—': :



DAFTAR NILAI
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
TAHUN PELAJARAN 2022/2023

Nama

Tempat dan Tanggal Lahir
Nomor Induk Siswa

Momor Induk Siswa Nasional

Kompetensi Keahlian

N 113t Uiy R © ", ] L

: Otomatisasi dan Tata Kelola Perkantoran

No. Mata Pelajaran | Nilai
Muatan Nasional ]
1. | Pendidikan Agama dan Budi Pekerti 49, (O i
2. | Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 89,80
3. | Bahasa Indonesia 86, 20
4. | Matematika /.00 |
5. | Sejarah Indonesia | 86,00 |
6. | Bahasa Inggris dan Bahasa Asing Lainnya I 28,60 _;
Muatan Kewilayahan .
1. | Seni Budaya 89,30 |
2. | Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 85,20 ;
Muatan Lokal
Bohasa. Deerdhr...._._.__ 89.c0
Femuhdmmadiyaham .. 87.80 |
Muatan Peminatan Kejuruan , —
1. | Simulasi dan Komunikasi Digital 85,80
2. | Ekonomi Bisnis 8L 40
3. | Administrasi Umum 91,40
4 |1PA 89.70
5. | Dasar Program Keahlian | 87,33
6. | Kompetensi Keahlian . 87,08 |
Rata-rata 8795 |
Kab.Malang 8 Mei ).
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SERTIFIKAT KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCE 1%/

NOMOR . 1865/C/X/IB/UKK /2022

Sert/fikat ini menyatakan bahwa

AULYA DWI LESTARI

Lahir di Malang, 11 Juni 2005
'§MK MUHAMMADIYAH 5 KEPANJEN

stakan lulus ujian praktik kejuruan dan diakul telah
i kompetensi seperti tercantum di balik sertifikat ini

Surabaya, 31 Oklober 2022
PT INDO BISMAR
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Peants loteligence and Gl Performane

sertitikat

Nomor : ISIS.!IUM}I‘I‘IKH-KP]!!I1!1022
Di Berikan Kepada :

Aulya Dwi Lestari

i@ FaEEe @Y afehelaadpsediseasdesalews
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