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Lampiran : 1 lembar
Hal : Undangan

Kepada .

Yth. Bapak/lbu Pimpinan STIKES Kepanjen

Di Tempat

Assalamu'alaikum Wr.Wb.

Bada Salam, semoga kita senantiasa dapal menjalankan akiifitas sehar-hari dengan
petunjuk Allah SWT. Shalawat dan salam terlimpahkan pada nabi kita Muhammad SAW.
Sehubungan dengan akan dilaksanakannya “SMK Mutu Job Fair & Edu Expo 2023°, yang

akan dilaksanakan pada:

Hari/ Tanggal : Sabtu/ 28 Oktober 2023

Pukul :08.00 WIB s.d 12.00 WIB

Tempat : Kampus 1 SMK Mutu Gondanglegi

JI. KH. Ahmad Dahlan No. 20 Gondanglegi Malang
Rundown Acara : Terlampir

Berkaitan dengan hal tersebut bersama ini kami bermaksud mengundang kampus
Universitas Bapak/lbu pimpin untuk ikut bergabung dan turut serta berpartisipasi sebagai
pesertalsponsorsip,dalam acara kami. Untuk informasi pendaftaran dapat menghubungi No
HP: Mochamad Amsori [085608795326]. Demikian undangan ini, atas kehadirannya

disampaikan terima kasih.
Wassalamu'alaikum Wr.Wb.
NBM. 843 057
Farm: F.30.1-25 Rav.00

Tgl. 12 Mei 2009
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RUNDOWN JOBFAIR 2023
SMK MUHAMMADYAH 7 GONDANGLEGI TAHUN 2023
SABTU, 28 Oktober 2023
NO PUKUL KEGIATAN PENJAB

1 07.30 - 08.00 Registrasi Panitia

2 08.00 - 08.05 Pembukaan MC

3 08.05-08.10 Menyanyikanlagu MC
Indonesia Raya

4 08.10-08.20 Penampilan MC

5 08.20-08.30 Sambutan Kepala KS
Sekolah

6 08.30 - 08.40 Sambutan Disnaker MC

7 0B.40-09.00 Sambutan dan Tamu VWIP
Pembukaan

8 09.00-09.05 Penutup dan doa Ustadz SMK Mutu

g 05.05-12.00 Acara Jobfair dan Edu Peserta
Expo

Form: F.30.1-25 Rev.00

Tol. 12 Mei 2009
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Job Fair atau bursa kerja merupakan

ajang yang ditunggu-tunggu para
stakeholder karena kegiatan ini
mempertemukan pencari kerja,
khususnya calon lulusan SMK

Muhammadiyah 7 Gondanglegi dan
perusahaan. Terlebih para pencari kerja
juga terbatas dalam mobilitasnya dalam

mencari kerja. Oleh karena itu Divisi
Humas melalui BKK Bursa Kerja Khusus

SMK Mutu Gondanglegi sebagai pusat
pengembangan  karir dan  kualitas
sumber daya manusia akan mengadakan
expo yang berjudul SMK MUTU JOB FAIR
& EDU EXPO pada 28 Oktober 2023,

Kegiatan Job Fair merupakan kegiatan
rutin yang dilakukan setiap 1 tahun sekali
oleh BKK SMK Mutu Condanglegi. Kegiatan
ini merupakan perwujudan salah satu
tugas dan tanggung jawab Divisi BKK SMK
Mutu.

Kegiatan SMK Mutu Job Fair & Edu Expo

ini akan dibagi menjadi beberapa tahap

di antaranya :

|. Sosialisasi sekaligus pembukaan
SMK Mutu Job Fair & Edu Expo

.. Pengumpulan data perusahaan dan
pelamar.

i Industrial Insight (pengenalan
perusahaan / company profile)
dan seminar Pembekalan Karir

Selanjutnya untuk sesi wawancara dan
teknis lainnya diserahkan sepenuhnya

kepada mitra perusahaan peserta SMK
Mutu Job Fair & Edu Expo

BKK SMK
Gondangegi
perusahaan/instansi

Oleh karena itu Divisi
Muhammadiyah 7
mengundang

" Bapak/lbu untuk dapat berpartisipasi

sebagai peserta (exhibitor) ataupun
sebagai sponsor dalam kegiatan ini.
Semoga kegiatan ini dapat memberi
manfaat bagi semua pihak, serta dapat
menyambung tali silhaturahmi antara
SMK Muhammadiyah 7 Gondangegi
dengan instansi vyang bapak/ibu
pimpin.

Kami menyadari, fasilitas yang kami
berikan dalam memberikan pelayanan
kegiatan ini masih jauh dari sempurna,
namun kami berharap hal tersebut
tidak mengurangi semangat dari
seluruh pihak baik mitra peserta Job
Fair maupun peserta pelamar dalam
menyelenggarkaan job fair ini.

Wassalamu'alaikum warohmatullahi
wabarakatuh.

Gondanglegi 07 Oktober 2023

Hormat Kami,
Penanggung Jawab
" SMK MUTU JOB FAIR & EDU EXPO"

Ahmad Muhtadi, S.Pd.

Wakil Kepala Sekolah Bidang
Kehumasan
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ROGRAM S
SMIK MUTU

TUDI

Berikut ini program studi yang ada di lingkungan SMK Muhammadiyah 7 Gondanglegi :

No | Bidang Studi Keahlian | Program Keahlian I(mnpahml Keahlian | Tahun
1 2 3 5
. : Teknik Kendaraan
1 Teknologi & Rekayasa | Teknik Otomotif Ringan Otomotif 1994
; Teknik Teknik Instalasi Tenaga
. Teknolog! & Rekayasa | oronagalistrikan | Listrik 199
3 Teknologi Informasi & @ Teknik  Komputer | Teknik Komputer Dan 2008
Komunikasi Dan Informatika Jaringan |
. Akuntansi Dan | Perbankan Dan |
4 Bisnis & Manajemen Keuangan Keuangan Mikro I| 2008
, : ; Teknik Dan  Bisnis |
5 Teknologi & Rekayasa | Teknik Otomotif Saneda Mokor | 2009
Kesehatan & Pekerjaan Farmasi  Klinis Dan
9 Sosial e Komunitas e
T S’E‘:Pm" & Powagaan Keperawatan Asisten Keperawatan | 2014
8 Pariwisata Pariwisata Akomodasi Perhotelan | 2014
S . | ——— | Administrasi
9 Bisnis & Manajemen | Administrasi | Perkantoran 2014
10 Teknologi & Rekayasa | Teknik Elekironika | Teknik Ototronik 12014
Teknologi Informasi & | Teknik  Komputer ;
" | Komunikasi Dan Informatika | "tmeda e
12 Teknologi & Rekayasa | Teknik Otomotif Teknik Alat Berat 2017
| 13 Pariwisata Kuliner Tata Boga 2017
14 Teknologi & Rekayasa | Teknik Otomotif Teknik Mekatronika 2018




'ALUR JOB FAIR

Alur Pelaksanaan Jobfair SMK Mutu

Adapun Alur Pelaksanaan Jobfair Online dalam gambar diatas dijelaskan sebagai
berikut:

Perusahaan mendaftar kepada panitia Jobfair, dan memasukkan daftar posisi
yang dibuka pada lowongannya.

SMK Mutu melakukan seleksi mitra terpilih, mitra yang terpilih melengkapi
persyaratan hingga waktu yang ditentukan.

Lowongan mitra terpilih kemudian dipasang di website dan media sosial SMK
Mutu.

Pelamar yang akan mengikuti jobfair wajib mendaftarkan
diri pada link google form dan lamaran melalui link lamaran

Panitia akan mengirimkan data pelamar kepada perusahaan,
Panitia akan menyelenggarakan seminar pembekalan karir dari iduka

Tahap selanjutnya (proses wawancara | psikotes / penerimaan pelamar, dll)
sepenuhnya wewenang perusahaan,

Selanjutnya selama proses rekap lamaran perusahaan akan melangsungkan sesi
Industrial Insight sesuai jadwal yang telah ditetapkan panitia dengan jangka waktu |
jam/perusahaan.



Industrial insight adalah seminar pembekalan karir pemahaman mengenai
sebuah perusahaan, beserta budaya, suasana kerja, maupun peluang kariernya,
dalam sebuah penjelasan baik lisan maupun visual, yang kemudian disajikan
sebagai bagian persiapan karier serta pertimbangan bagi calon pelamar saat apply
lamaran. .

Mitra perusahaan peserta jobfair yang lolos seleksi akan difasilitasi untuk branding
perusahaannya, dengan durasi waktu presentasi yang diberikan SMK Mutu
selama | (satu) jam/perusahaan.

Adapun materinya disiapkan sendiri oleh mitra perusahaan peserta jobfair dapat
berbentuk video/. ppt/apapun sesuai kreatifitas perusahaan masing-masing.

Kegiatan Industrial Insight ini memuat konten 70% terkait dengan profil perusahaan
beserta value dan gambaran bagaimana berkarier di perusahaan tersebut, dan 30%
berisi hal-hal penting dalam aspek softskill maupun hardskill yang dominan harus
dimiliki oleh kandidat perusahaan tersebut

Panitia akan memberikan jadwal pelaksanaan selambat-lambatnya 1 (satu) minggu
sebelum pelaksanaan, Industrial Insight.

Adapun kapasitas yang diberikan adalah 00 peserta (termasuk didalamnya
perusahaan dan panitia jobfair), apabila peminat perusahaan melebihi kapasitas
peserta yang disediakan maka panitia akan mengkoordinasikan kembali kepada
perusahaan, terkait teknis penyelenggaraan kegiatan webinar ini.



The Day’s Merupakan inti kegiatan "SMK Mutu Job Fair & Edu Expo 2023" yangakan
dihadiri oleh para pimpinan Muhammadiyah, Tamu Undangan Eksternal Mitra Media,
para pelamar dan mitra perusahaan peserta Job Fair, yang dilaksanakan secara
offline dengan durasi kurang lebih 4jam.

Tempat Pelaksanaan Ketentuan

Seluruh Kegiatan "SMK Mutu Job Fair & Edu -+

Expo 2023" Ini dilaksanakan secara offiine di
SMK Muhammadiyah 7 Gondanglegi.

Jumilah Peserta

< Maksimal Jumlah perusahaan yang

dapat mengikuti Job Fair sebanyak 50
perusahaan

4 Kapasitas peserta Industrial
yang disediakan adalah

per-perusahaan termasuk didalamnya
mitra perusahaan, panita dan pelamar,

Durasi Kegiatan
» Industrial Insight: 30 Menit/Perusahaan
» The Day's : 4 jam

Insight
100 peserta

Seluruh Peserta mitra perusahaan,
menggunakan dress code
perusahaan masing-masing.

Selama Kegiatan berlangsung Mitra
perusahaan  peserta Job Fair
menggunakan Backdrop yang telah
diberikan oleh panitia.

Mitra Perusahaan peserta Job fair
tidak berhak mengganti/merubah

jadwal vyang telah ditetapkan
panitia.
Apabila waktu kegiatan tidak

mencukupi dalam satu hari yang
diberikan, maka perusahaan dapat
berkoordinasi kembali dengan
panitia.

Mitra perusahaan peserta Job Fair
harus kooperatif selama kegiatan
berlangsung.



Adapun Benefit yang didapatkan bagi Mitra Perusahaan Peserta Job Fair adalah :

Data Pelamar Sesuai dengan yang diharapkan : Perusahaan akan mendapatkan
rekapan data pelamar sesuai dengan posisi lowongan kerja masing-masing,
sehingga perusahaan tidak perlu lagi memilah data pelamar yang masuk.

Kesempatan Mendapatkan Fresh Graduate yang bertalenta : fresh graduate
yang bertalenta memiliki banyak ide-ide segar yang nantinya dapat diterapkan
kepada perusahaan demi perkembangan perusahaan.

Menjalin Silahturahmi dengan institusi : Dengan kegiatan ini hubungan antara
institusi SMK Mutu Gondanglegi dengan perusahaan menjadi lebih erat, guna
kepentingan masing-masing pihak di masa yang akan datang.

Proses rekrutment lebih cepat : Dengan data yang diterima perusahaan akan
lebih cepat memproses kandidat pilihannya, sehingga dan mengurangi
pengeluaran perusahaan.

ntuk n naan kegiatan ini, kami memberikan :
I.  Data Pelamar dalam format excel per-perusahaan
.. Piagam Penghargaan untuk perusahaan




Persyaratan yang harus dipenuhi oleh mitra perusahaan danpeserta 'SMK Mutu
Job Fair & Edu Expo 2023"

YANGCALON PESERTA

B. SYARAT MITRA PERUSAHAAN

LOLOS SELEKS! SEBAGA

Mengisi Formulir Kepesertaan
Perusahaan dalam format word/.doc.
(lampiran-i)

Mengirimkan Surat Pernyataan.

(lampiran-2)

Mengirimkan Flayer Info Lowongan
Pekerjaan dan mencantumkan
berapa kuota kebutuhan beserta
persyaratan (requirement) yang
ditawarkan, dalam format JPG/PNG.
diharapkan perusahaan membuka
lowongan kerja untuk semua program
studi (tidak hanya IT). (lampiran-3)
Mengirimkan gambar logo
perusahaan ukuran dalam format
png.

Bersedia menandatangani MoU (Bagi
mitra perusahaan yang belum pernah
membual MOU) [tidak wajib]

< Persyaratan point 1-4 dikirim dalam

bentuk softfile paling lambat Sabtu, 21
Oktober 2023 melalui via kontak
whatsapp dibawah ini

Mengirimkan Form Konfirmasi.

(lampiran-4)

. - Mengirimkan Daftar Nama Alumni

SMKMutu yang sudah diterima

bekerja oleh Perusahaan apabila
ada. (lampiran-5)

Mengirimkan Surat Perjanjian
Kerjasama (SPK) Kegiatan Jobfair.
(Draft Terlampir)

Mengirimkan Mol Bagi  mitra
perusahaan yang belum pernah
membuat MolU. (Draft Terlampir) [tidak
wajib]

< Persyaratan Point 1-3 dikirim dalam

bentuk softfile paling lambat Sabtu, 21
Oktober 2023 kontak whatsaap di
bawah ini

¥ Wiwik Indah Nuraini,
v Deby Putra Pratama, S.T

Whatsapp : 0813.3471.4894
: 0812.7290.9236




B SCHEDULE KEGIATAN @G

. Registrasi partisipan

-Pendaftaran perusahaan
sponsor

-Pendataan kebutuhan
perusahaan

-Penyelesaian administrasi Seminar Karir

- Industrial /University insights /

Seminar Karir

Publikasi lowongan

- Pembukaan acara Job Fair

- Proses Input & Rekap Lamaran
- Penyerahan data pelamar

Terlampir adalah schedule kegiatan "SMK Mutu Job Fair & Edu Expo 20237,
demi kelancaran kegiatan, perusahaan diharapkan dapat mengikuti
schedule kegiatan yang telah ditentukan,



b e

RUNDOWN
"SMK Mutu Job Fair & Edu
Expo 2023"

PENANGGUN
PUKUL KEGIATAN G IAWAB

08.00-08.05 Pembukaan MC
08.05-08.10 Menyanyikanlagu Indonesia Raya MmcC
08.10-08.20 Penampilan mcC
08.20-08.30  Sambutan Kepala Sekolah KS
08.30-08.40 Sambutan Disnaker MC
08.40-09.00 Sambutan dan Pembukaan Tamu VVIP
09.00-09.05 Penutup dan doa Ustadz SMK
Mutu

09.05-12.00 Acara Jobfair dan Edu Expo Peserta



RUNDOWN
INDUSTRIAL/UNIVER
SITY INSIGHT
DURASI PENANGGUNG
5 Pembukaan . McC
5 Sambutan Humas/BKK SMK Mutu BKK
25 Company Profile Perusahaan
5 Tanya Jawab dan Penutup MC

Jadwal dimulai pukul 09.30 WIB



PANITIA KEGIATAN
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Kepada Perusahaan vyang berminat untuk mengadakan kerjasama
dalam acara ini, sebelumnya kami mengucapkan terima kasih. Kerjasama
Anda merupakan sumbangsih yang tiada ternilai bagi SMK Mutu
Condanglegi. Semoga niat tersebut dapat direalisasikan dan menjadi
sesuatu yang bermanfaat bagi semua pihak.

Sebagai wasana kata, kami ucapkan terima kasih atas perhatian yang
diberikan terhadap proposal ini dan juga atas kerjasama vyang akan
segera direalisasikan.




FORMULIR KEPESERTAAN

Yang Bertandatangan di bawah ini

Nama Perusahaan/Universitas

Bergerak dibidang

No SIUP

Nama

Jabatan

Alamat

Telpon

Email

Ingin mengikuti industrial /Kampus insight

Menyatakan bahwa berminat/tidak berminat ikut sebagai peserta industri pada acara "SMK Mutu
Job Fair & Edu Expo 28 Oktober 2023"

s e R
Nama Perusahaan

Nama Lengkap

Jabatan

TTD Nama jelas, dan stempel



FORMULIR SURAT PERNYATAAN

Yang Bertandatangan di bawah ini
Nama Perusahaan/Universitas
Bergerak dibidang

No SIUP

Nama

Jabatan

Alamat

Telpon

Kualifikasi yang dicari

Jumlah pekerja yang dibutuhkan

Menyatakan bahwa dalam proses penyeleksian calon pelamar acara "SMK Mutu Job Fair & Edu
Expo 28 Oktober 2023" pada perusahadan PT ...ccaisicisimisiasssssisaisinsss Tidak
dikenakan biaya apapun dan perusahaan bersedia memberikan informasi kepada SMK Mutu
apabila ada lulusan yang sudah diterima di perusahaan.

Nama Perusahaan
Nama Lengkap
Jabatan

11111111111111111111111111111111111

TTD nama jelas, dan stempel



B L AMPIRAN 3

Lampiran-3
(Form Flyer Loker)

Lampirkan Flayer/Poster Info Loker :




A,
B.

FORMULIR KESEDIAAN PARTISIPASI

Yang Bertandatangan di bawah ini
Nama Perusahaan/Universitas
Bergerak dibidang

No SIUP

Nama

Jabatan

Alamat

Telpon

Menyatakan bahwa kami bersedia menjadi sponshorsip acara “SMK Mutu Job Fair & Edu
Expo 28 Oktober 2023" seperti berikut:

Uang Tunai Sebesar :

Produk Berupa

C. Jasa Berupa

Untuk Kelancaran partisipasi selanjutnya, dapat menghubunagi

Bapak - Deby Putra, S.Pd
No Telpon - 0812.7290.9236
Ibu : Wiwik Indah, S.Pd
No Telpon :0813.3471.4894

Nama Perusahaan
Nama Lengkap
Jabatan

TTD nama jelas, dan stempel



